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جامعـــة الكـويـــت
كلية العلوم الاجتماعية
قسم علوم المكتبات والمعلومات
مهارات المعلوماتية والبحث العلمي 
من كم صفحة يجب أن يكون بحثي؟
يجب ألا يقل عدد صفحات البحث عن 4 صفحات دون فراغات لا داعي لها. 
علما بأن عدد الصفحات لا يشمل صفحة العنوان، ولا جدول المحتويات.
الدرجات المخصصة للبحث هي 5.5 درجات.
ما هي الأجزاء التي يجب أن يتكون منها بحثي؟

· صفحة العنوان (ربع درجة)
· جدول المحتويات (ربع درجة)
· المقدمة:

المقدمة، أسباب الاختيار (نصف درجة)
المقدمة، نبذة عن البحث (نصف درجة)
المقدمة، منهجية البحث (ربع درجة)
· متن البحث:
على كل اقتباس من الاقتباسات نصف درجة. (درجتان على الاقتباسات الأربعة)
· الخاتمة والنتائج (نصف درجة)
· التوصيات والرأي الشخصي (نصف درجة)
المواصفات الفنية  (0.75 درجة)
لا أعرف كيف أبدأ في كتابة البحث! هل أكتب كل شيء بأسلوبي أم بأسلوب المصادر التي أعتمد عليها؟
· من الواجبات السابقة لديك 13 مصدرا (موسوعتان، 4 كتب، 4 مقالات من قاعدة البيانات، 3 مقالات من الإنترنت). هذه المصادر هي الأساس الذي ستكتب البحث بناء عليه. 
· عند كتابة البحث، ستجد نفسك تكتب بعض الأجزاء بأسلوبك الخاص (مثلا المقدمة، والخاتمة، والتوصيات، والرأي الشخصي). 
· لكن أثناء كتابة المتن مثلا، فأنت في غالب الأحوال ستعتمد على المصادر التي جمعتها في كتابة المتن، وذلك إما بالنقل حرفيا من المصدر، وإما بنقل الأفكار وصياغتها بأسلوبك. وفي كلتا الحالتين، يجب عليك الإشارة إلى المصدر الذي اعتمدت عليه. 
· في حال النقل الحرفي عن المصدر، يجب وضع النصل المنقول بين علامتي تنصيص " "  والإشارة إلى أنه منقولة من المصدر ويتم ذكره. وأيضا في حال أخذ الأفكار من مصدر معين وكتابة الفقرة بأسلوبك، أيضا عليك الإشارة إلى المصدر المنقول منه. وتفاصيل كيفية الإشارة إلى المصدر في كلتا الحالتين مشروحة بالتفصيل في صفحة 9 من مذكرة APA Style:   http://www.hayatt.net/ku/131/9.APA_Style.doc  
· هل يجب أن أستشهد بكل المصادر ال13؟ بما في ذلك المصادر الإنكليزية؟
· لا يشترط أن تستشهد بكل المصادر الـ13 التي جمعتها، بل عليك الاستشهاد ب 4 مصادر مختلفة على الأقل (ولك حرية اختيار أية 4 مصادر من الـ13). وذلك إما بطريقة الاقتباس المباشر، وإما الاستشهاد مع إعادة الصياغة، وفقا لما تراه مناسبا. 
هل يمكن أن استعمل مصادر خارجية من غير المصارد الـ13 التي جمعتها في الواجبات لأني لا أشعر بأن المصادر التي لدي كافية؟
· لا مانع من ذلك كشيء إضافي، لكن هذا لا يعفيك من الاستشهاد بـ 4 مصادر مأخوذة من واجباتك. 
المواصفات الفنية لملف البحث:

· ألا يزيد حجم كل من الهوامش الجانبية والعلوية والسفلية عن 2.5 سنتمتر (وهو ما يعادل بوصة واحدة).

· نوع الخط Arabic Transparent  أو Arial أو Times New Roman بحجم  14، وحجم الخط في العناوين 16 سميك Bold.

· يجب إلا يكون هناك مساحات فارغة لا ضرورة لها بين الفقرات فقط لكثير عدد الصفحات (. وفي حال انتهائك من كتابة جزئية معينة في منتصف الصفحة، أكمل الجزئية في الصفحة نفسها، لا داعي للانتقال لصفحة جديدة.
· Single-spaced (تباعد الأسطر 1.0) 

· استعمال المصحح الإملائي بالضغط على زر F7 لتصحيح الأخطاء الإملائية واللغوية قبل تسليم البحث.
· قم بتلوين الاستشهادات الأربعة بلون مختلف ضمانا لوضوحها.
ملاحظة 1:  يرجى الرجوع إلى الرابط التالي: http://www.hayatt.net/ku/131/sample.doc    
لمطالعة مثال على بحث نموذجي والاسترشاد به.

كيفية تسليم البحث:
· يجب إرسال البحث شاملا صفحة العنوان وقائمة المصادر كلها في ملف واحد مع ذكر اسمك وموضوعك ورقمك المتسلسل والشعبة إلى بريدي الإلكتروني:    ku@hayatt.net  
وذلك بعمل Attachment إرفاق للملف وليس بنسخ ولصق البحث في الرسالة! 
اكتب اسمك ويوم الشعبة في عنوان الرسالة Subject. 
سين جيم حول:


كيفية كتابة البحث











