استخدام الفهرس الإلكتروني
كيفية دخول الموقع
1. اذهب إلى http://library.kuniv.edu.kw
(علما بأن الموقع يعمل أيضا من خارج جامعة الكويت)

2. اضغط على Arabic Interface  لتغيير لغة الواجهة إلى اللغة العربية.
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3. اضغط على الفهرس.
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أولا: البحث عن كتاب باستخدام البحث المتقدم
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نجد أنواعا متعددة من الفهارس للبحث فيها:

العنوان: للبحث في عنوان الكتاب

المؤلف: للبحث عن كتب ألفها شخص معين

الموضوع: هو الأكثر دقة إذ أنه يبحث في رؤوس الموضوعات الخاصة بالكتب

السلسلة: يمكننا كتابة اسم سلسلة وسيبحث عن الكتب الصادر ضمن هذه السلسلة. 
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قمنا بكتابة المصطلح الذي نريد البحث عنه، واخترنا البحث في رؤوس الموضوعات.
ويمكننا أن نختار مجموعة معينة نبحث فيها أو نترك الخيار عاما.
كما يمكن أن نختار "موقعا" (أي مكتبة معينة) للبحث في الكتب المتوفرة فيها فقط، أو يمكننا البحث في كتب جميع المكتبات.
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257 هو عدد الكتب المتوفرة والتي ينطبق عليها شرط وجود "العولمة" كرأس موضوع للكتاب. 
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نقوم بعد ذلك بالضغط على عنوان أي كتاب (الرابط باللون الأزرق) لاستعراض تفاصيله
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السطر الأول: نجد في أول سطر عنوان الكتاب وهو: العولمة وفجوة الأمن في الوطن العربي.
السطر الثاني: "من" تعني أن ما بعدها هؤ مؤلف (أو مؤلفي) الكتاب. وعند الضغط على اسم الكاتب، تظهر لنا قائمة بالكتب التي ألفها والموجودة في مكتبات جامعة الكويت.
السطر الثالث: نجد اسم الناشر (دار النشر) ثم سنة النشر.
السطر الرابع: نجد رؤوس الموضوعات. وهذا الكتاب له 3 رؤوس موضوعات إذا أن وجود شَرْطَتين - -  يعني أن ما بعد الشرطتين رأس موضوع فرعي.
ردمك: الرقم الدولي الموحد للكتاب ISBN وقد لا يكون موجودا في جميع الكتاب.
السلسلة: في حال انتماء الكتاب لسلسلة يذكر اسلم السلسة، وعند الضغط على اسم السلسلة، تظهر لنا جميع الكتب الأخرى المنتيمة للسلسلة ذاتها.
الوصف: 206 ص هو عدد الصفحات و24 سم هو قياس الكتاب بالسنتمتر.
الطبعة: ط 1 وتعني الطبعة الأولى.
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هذا مثال على كتاب ينتمى إلى سلسلة اسمها كتب المستقبل العربي.
في الأسفل نجد جدولا خاصا بـ"بيانات النسخة أو بيانات الاقتناء"
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الموقع: نجد اسم المكتبة أو المكتبات التي يتوفر فيها الكتاب.
المجموعة: كتب، مراجع، رسائل علمية (أي رسائل الماجستير والدكتوراه)

رقم الاستدعاء: وهو هام جدا لمعرفة مكان الكتاب على الرف

الحالة: متاح (أي يمكن استعارته)، مستعار، تسجيل الرد Checked In (أي تم إرجاعه من قبل المستعير السابق لكن لم يوضع على الرف بعد).
ونلاحظ في الجدول أعلاه أن الكتاب يوجد منه 3 نسخ، واحده في مكتبة كلية الآداب، واثنتان في مكتبة جابر الأحمد المركزية. 
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أما هذا الكتاب مثلا فيوجد منه 3 نسخ كلها في مكتبة جابر الأحمد المركزية.
ثانيا: مارك MARC: Machine Readable Catalogue
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نلاحظ في الكتاب أعلاه أن جدول بيانات النسخة فارغ! هذا قد يحدث مع بعض الكتب نتيجة للتحويل من نظام سابق كان يستخدم للفهرس الإلكتروني إلى النظام الجديد. ولنستخرج البيانات المفقودة سنذهب إلى خاصية تسمى "عرض مارك" أو MARC Display.
ومارك هو MARC: Machine Readable Catalogue أي الفهرس المقروء آاليا. ودون الدخول في تعقديات الأمر، في نظام مارك، كل معلومة (أو مجموعة معلومات) متعلقة بجزئية معينة عن الكتاب تكتب في سطر، ولكل سطر رقم. مثلا السطر 260 دائما يكون مخصصا لبيانات النشر والناشر، ولهذا نجد فيه اسم الناشر، ومكان النشر، وسنة النشر.
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سنضغط على "عرض مارك".
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يهمنا 3 أسطر فقط في مارك وهي:
090 وفيه رقم الاستدعاء (يجب إزالة $a  و $b للحصول على رقم الاستدعاء)

260 وفيه $a مكان النشر $b اسم الناشر $c سنة النشر

949 وفي آخره رمز المكتبة التي يتوفر فيها الكتاب (مثال $a 66632 $b ج أ م )
رموز مكتبات كليات جامعة الكويت:

ع = علوم

ه = هندسة

ح = حقوق

ك ت = كلية التربية

ج أ م = جابر الأحمد المركزية

م م المكتبة المركزية (جابر الأحمد المركزية)

ع إ = العلوم الإدارية

أ ب = الآداب بنين

أ ت = آداب بنات
ك ا = كلية الآداب - بنات

ك ب = كلية البنات 

ش أو ش ا = شريعة 
ثالثا: البحث بأكثر من متغير
يمكننا أن نستفيد من البحث المتقدم أيضا عندما نريد البحث بأكثر من  مصطلح أو متغير نريد البحث عنه. مثلا لو كان موضع البحث هو "العرب والعولمة"، في هذه الحالة لدينا عنصران هم العرب والعولمة.
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نجد هنا 3 خانات.
الخانة الأولى منها نختار الكشاف الذي نريد البحث فيه عن المصطلح.

الخانة الثانية نكتب فيها المصطلح.

وهذا ما فعلناه في السابق. أما الخانة الثالثة وهي الجديدة:

الخانة الثالثة نختار الرابط المناسب (و، أو، ليس) وسنتكلم عن هذا لاحقا.
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مثلا، هنا تخترنا البحث عن العولمة في كشاف الموضوع، وعن العرب في عنوان الكتاب. 
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وهنا مثلا، نريد كتابا تظهر كلمة التنمية في عنوانه (ولهذا اخرنا كشاف العنوان) ومؤلفه اسمه القصيبي (طبعا اخترنا لهذا كشاف المؤلف). 
الآن، فنتعرف على فائدة الخانة الثالثة وهي نوع الرابط.
  لدينا 3 أنواع من الروابط هي:  [image: image20.jpg]-
XOR




وبناء على العلاقة بين المتغيرين (هل وجود كلا الشرطين إجباري أم اختياري)، سنختار نوع الرابط المناسب.
فالرابط "و" AND منطقيا يعني أننا نريد كلا المتغيرين أو الشرطين. فإذا ربطت "العرب" و "العولمة" هذا يعني أن أريد لكل كتاب يظهر لي أن توجد فيه كلمة العرب وأن توجد فيه أيضا كلمة العولمة. باختصار الرابط "و" يستخدم لإجبار الموقع على تحقيق كل الشروط التي أضع بعدها "و".
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أما "أو" OR فيستخدم في حالات معينة أريد فيها الحصول على أي من المتغيرين، ولا يهمني أن يكونا الشرطان معا، بل أكتفي بمتغير واحد. كيف يكون ذلك؟ وما الفائدة منه.
مثلا، لو أردت الكتب التي ألفتها عائشة عبد الرحمن (واسمها المستعار هو بنت الشاطئ) سواء أكان اسمها على غلاف الكتاب عائشة عبد الرحمن أو كان بنت الشاطئ. 
والرابط "أو" يستخدم في حالات: وجود أكثر من اسم للمؤلف، المترادفات (مثلا التفرقة العنصرية = التمييز العنصري)، أو في حال وجود أكثر من تهجئة للكلمة (كومبيوتر = كومبيوتر، ديموقراطية = ديمقراطية)

[image: image22.jpg]agall

Lost

Ly Sl
Jie-alin el

Je - lie el




أما "ليس" NOT فيفيدنا في حال أردنا التخلص من جزئية معينة. مثلا لو أردنا كتبا عن جميع جوانب العولمة باستثناء تلك التي تتكلم عن العولمة وأوربا، في هذه الحالة نلجأ للرابط "ليس". 
وغالبا نفعل ذلك حين يكون هذه الجزئية مثلا خارج نطاق اهتمامنا البحثي، أو نكون قد جمعنا ما يكفي من المصادر عنها.
ملاحظات
مصطلحات مهمة:

ردمك = الرقم الدولي الموحد للكتاب ISBN

ردمد = الرقم الدولي الموحد للدورية ISSN 
د. ن. = دون ناشر

د. ت. = دون تاريخ

د. م. = دون مكان
ملاحظات هامة:
- من أو by بعدها يذكر اسم المؤلف سواء أكان شخصا أو جهة.
- وجود - - في رأس الموضوع يعني رأس موضوع فرعي وليس مستقلا.

- الموضوعات = المواضيع = رؤوس الموضوعات = Subject = Subject Headings.
رقم الاستدعاء = رقم الطلب = Call Number.
- الطبعة  Edition ليست هي النسخة Copy وليست سنة النشر Year of Publication.
- رقم الاستدعاء ليس رقم التصنيف Classification Number  بل هناك اختلاف بينهما.
- للبحث عن مصطلح واحد لكنه مكوّن من كلمتين أو أكثر مثلا العمل التطوعي أو رعاية المسنين أو الأمم المتحدة نضعه بين علامتي تنصيص " "
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- عند البحث عن كتاب باللغة الإنكليزية، لا داعي لتغيير لغة الواجهة، بل يكتفى بكتابة المصطلح باللغة الإنكليزية، ويمكن البحث بعد ذلك بالطريقة المعتادة وقراءة أسماء الحقول باللغة العربية. 
البحث عن كتاب باللغة الإنكليزية 
يتميز الموقع بإمكانية البحث وبسهولة عن الكتب الأجنبية حتى دون تغيير الواجهة العربية.

ما عليك إلا أن تكتب الكلمة المراد البحث عنها باللغة الإنكليزية مع اختيار الكشاف المناسب:
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وكما نرى، تظهر النتائج بالإنكليزية، لكن الواجهة بالعربية، ويمكن معرفة معنى كل سطر بسهولة قياسا على الواجهة السابقة.
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بعض المصطلحات الهامة باللغة الإنكليزية:
عنوان الكتاب Book Title
المؤلف Author

الناشر Publisher 

الطبعة Edition 

سنة النشرYear of Publication  

مكان النشر Place of Publication  

المؤلف Author 

المكتبة التي يتوفر فيها الكتاب Location 

الموضوعات Subjects
تدريب إضافي على "فهرس الكتب الإلكتروني" مع الإجابات النموذجية

اذهب إلى موقع إدارة المكتبات http://library.kuniv.edu.kw   ثم اذهب إلى الفهرس الإلكتروني للبحث عن الكتب.

السؤال الأول:

ابحث عن كتاب عنوانه فخ العولمة: الإعتداء على الديمقراطية والرفاهية. واكتب البيانات التالية عنه:

اسم  المؤلف أو أسماء المؤلفين:

الناشر: 

سنة النشر: 
مكان النشر: 

رقم الاستدعاء: 

في أي مكتبة/مكتبات يتوفر: 

كم عدد إجمالي النسخ في جميع المكتبات: 

عدد الصفحات: 

حجم الصفحات: 

ردمك: 

السلسلة: 

كم عدد رؤوس الموضوعات؟ 

اذكر رؤوس الموضوعات:
في أي كشاف بحثت عنه؟ 

السؤال الثاني:

ابحث عن كتاب تتحقق فيه الشروط التالية:
 وردت كلمة العولمة في رؤوس الموضوعات، 
وعبارة "القرن الحادي والعشرون" في عنوان الكتاب، 
واسم محمد في اسم المؤلف.

سيظهر لك كتاب واحد، ما عنوانه؟ 

السؤال الثالث:

ابحث عن جميع الكتب التي ألفها محمد السعيد والتي وردت كلمة الكمبيوتر  في عنوان الكتاب (سواء أكتب الكمبيوتر أو الكومبيوتر).

ما هي عناوين الكتب التي ظهرت لك؟
الإجابات النموذجية

السؤال الأول:

ابحث عن كتاب عنوانه فخ العولمة: الإعتداء على الديمقراطية والرفاهية. واكتب البيانات التالية عنه:

اسم  المؤلف أو أسماء المؤلفين: مارتين، هانس بيتر  و   شومان، هارالد

الناشر: المجلس الوطني للثقافة والفنون والآداب
سنة النشر: 1998
مكان النشر: الكويت

رقم الاستدعاء: 338.91 ما.فخ
في أي مكتبة/مكتبات يتوفر: مكتبة الآداب ومكتبة جابر الأحمد المركزية

كم عدد إجمالي النسخ في جميع المكتبات: 9

عدد الصفحات: 431
حجم الصفحات: 21 سم

ردمك: 9990600120
السلسلة: عالم المعرفة

كم عدد رؤوس الموضوعات؟ 3

اذكر رؤس الموضوعات:
 - الإقتصاد الدولي
- العولمة .

- النظام الدولي الجديد

في أي كشاف بحثت عنه؟ كشاف العنوان

السؤال الثاني:

ابحث عن كتاب تتحق فيه الشروط التالية:
 وردت كلمة العولمة في رؤوس الموضوعات، 
وعبارة "القرن الحادي والعشرون" في عنوان الكتاب، 
واسم محمد في اسم المؤلف.

سيظهر لك كتاب واحد، ما عنوانه؟ 

العلوم السياسية بين الأقلمة والعولمة: رؤية سياسية معاصرة للقرن الحادي والعشرون

السؤال الثالث:

ابحث عن جميع الكتب التي ألفها محمد السعيد والتي وردت كلمة الكمبيوتر  في عنوان الكتاب (سواء أكتب الكمبيوتر أو الكومبيوتر).

ما هي عناوين الكتب التي ظهرت لك؟

الكمبيوتر واساسيات علم الحاسب 

الكمبيوتر ولغة البيسك
الكمبيوتر ولغة البيسك المتقدم 


الكمبيوتر ونظم تشغيل القرص MS- DOS& PC - DOS : روافد ميكروسوفت
الكومبيوتر ولغة البيسك
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