

كيفية استعمال البريد الجامعي الرسمي وكيفية إرسال المرفقات
1. اذهب إلى http://webmail.css.ku.edu.kw 
2. ادخل رقمك الجامعي في الفراغ الأول، وكلمة السر الخاصة بك (نفس كلمة السر المستخدم للدخول على نظام التسجيل أو لاستخدام الإنترنت في الجامعة)
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3.  يمكن أيضا اختيار نسخة معينة، مثلا "الهاتف النقال" إذا كنت تريد الدخول إلى البريد من هاتفك النقال. أما في الأحوال الاعتيادية، يمكنك استخدام "اعتيادي".
4. لاحظ عنوان بريد الظاهر على يسار الشاشة. مثلا technology@css.ku.edu.kw  هذا هو عنوان بريدك الذي يمكن للآخرين مراسلتك عليه. 
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5. لإرسال رسالة بريد إلكتروني، اضغط على تبويب "البريد"، ثم اختر "بريد إلكتروني جديد".
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6. ستظهر لك مساحة لكتابة البيانات. 
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· في حقل "إلى" اكتب عنوان البريد الذي تريد الإرسال إليه. مثلا ku@hayatt.net
· في حقل "الموضوع" اكتب موضوع رسالتك، مثلا "الواجب الأول".

· وفي المساحة الفارغة اكتب نص الرسالة.

7. الآن، لإضافة وإرفاق ملفات، اتبع الخطوات في الصور:
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اضغط على "إضافة مرفق"
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ستظهر لك نافذة منبثقة، اضغط على زر Browse.
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اختر الملف المراد إرفاقه من على جهازك.
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كرر هذه الخطوات إذا أردت إرفاق أكثر من ملف، ثم اضغط زر"إرفاق" الموجود أسفل النافذة المنبثقة.
8. وكما تلاحظ، تظهر لك الآن أسماء الملفات المرفقة أسفل الموضوع:
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9. اضغط إرسال. لإتمام عملية إرسال الرسالة.
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10. لمشاهدة رسائلك التي سبق لك إرسالها، اضغط على مجلد "البريد المرسل".
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11. ستجد نسخة من الرسالة. 
لا تقم بإلغاء الواجبات التي ترسلها إلي، لأن عليك الاستعانة بها في الواجب الأخير.
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12. عودة إلى المجلد "البريد الوارد". الرسائل الظاهرة في الوسط، هي الرسائل المرسلة إليك.
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13. وعند الضغط على رسالة ما كما تلاحظ، يظهر لك محتواها في الأسفل. 
14. في حال أردت الرد على الرسالة، اضغط زر "رد".
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15. وفي النهاية، لا تنس تسجيل خروجك بالضغط على رز "خروج".
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16. ملاحظة: في حال ظهرت لك الواجهة باللغة الإنكليزية، وأردت تغييرها. اذهب إلى "التفضيلات"
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17. ثم اختر "عام"، ثم "العربية"، ثم اضغط زر "حفظ".
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